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שם הקורס: סדנת קבצים ותיקיות
קהל יעד: מבוגרים וגיל שלישי
סה"כ שעות: 8 אקדמיות (6 רגילות)
מס' מפגשים: 4

	מס' מפגש
	נושא השיעור

	1
	מבוא לעבודה עם קבצים- יחידות מידה; זיכרון; אמצעי אחסון 

	2
	עבודה עם תיקיות- מבנה ושימוש בתוכנת סייר הקבצים; עץ התיקיות ותצוגת הכוננים; קיצורי הגישה המהירה; יצירת תיקיות ותתי תיקיות

	3
	שמירת קבצים- שמירה נכונה, דרכים ליצירת קובץ, שחזור ואיתור קבצים ותיקיות

	4
	סיכום הקורס וחלוקת תעודות
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